Anmelden und arbelten
Im Backend




Agenda

n Anmeldung im Backend
m Anmelden, Passwort vergessen

m Personliche Einstellungen andern

n Backend

15



Agenda

n Anmeldung im Backend
m Anmelden, Passwort vergessen

m Personliche Einstellungen andern

n Backend

15



& |\gerolstein.org/typo3,

- 1.1.1 Anmeldeseite :

» (1) Geben Sie im Browser gerolstein.org/typo3 N
ein

\4
» Geben Sie lhren Benutzernamen (2) und Ihr ‘ TYPO3
Passwort (3) ein o z

» Klicken Sie auf (4) ,,Anmeldung"

» (5) Falls Sie Ihr Passwort vergessen haben,
klicken Sie auf ,,Password forgotten* 0| Anmeldung

o Password forgotten?

Mehr iiber TYPO3 Y TYPO3



1.1.2 Anmeldeseite

» (5) Passwort vergessen: Im folgenden Fenster

(6) geben Sie lhren Benutzernamen an

(7) klicken Sie auf ,,Request a password
change”. Es wird Ihnen eine Email an lhre
hinterlegte Email-Adresse gesendet. Sobald Sie
die Email erhalten haben, klicken Sie auf den
Link in der Email und vergeben Sie ein neues
Passwort

In der Email mit dem Absender (8) ,,no-
reply@gerolstein.org" klicken Sie auf den (9)
Link

Es 6ffnet sich eine Seite in |hrem
Standardbrowser. Dort geben Sie bitte ein
neues Passwort ein (siehe ndchste Folie)

Y TYPO3
o ]
o BTl

ono—reply@gerolstein_or'g
[STADT GEROLSTEIN] Password reset request
Hi ! i

Password reset has been requested for user "
Please click on this link if you did this request (valid until 05 04.2018 16:01).

If you did not send this request, please ignore this email.

Kind regards



' 1.1.3 Anmeldeseite

» Wenn Sie sich

das erste Mal anmelden oder

vom Administrator eine Neuvergabe lhres Passwortes erzwungen
wurde oder

Sie Inr Passwort vergessen und ein Anderung angefordert haben
» werden Sie aufgefordert, ein neues, sicheres Passwort anzugeben

(1) Die Regeln fUr ein Passwort erfordern, dass die folgenden
Anforderungen erfullt werden

» Mindestens 8 Zeichen

» Mindestens 1 Kleinbuchstabe
» Mindestens 1 GroBbuchstabe
» Mindestens 1 Zahl

» Mindestens 1 Sonderzeichen 1S%&/=?,.

(2) Geben Sie das neue Passwort ein und (3) wiederholen Sie das
neue Passwort

(4) Klicken Sie auf ,Save password" zum speichern

Danach mussen Sie lnre Anmeldedaten (Benutzername und das
neue Passwort) erneut eingeben zur Anmeldung

[

© | ®

0’ TYPO3

Your password must be updated.

Einsteliungen fiir das Passwort
Es gibt folgende Vorgaben fiir das
Passwort:

- Das Passwort muss mindestens 8 Zeichen
haben

- Aktive Priifungen flir das Passwort:
Kieinbuchstaben, GroBbuchstaben,
Zahlen, Sonderzeichen

- Anzahl der Priifungen, die erfolgreich sein
miissen: 4

o Save password
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I 1.2.1 Anmeldung - Einstellungen anpassen

» Wenn Sie sich das erste Mal angemeldet
haben, so dndern Sie bitte |hre Einstellungen

» (]) Oben rechts wird lhre Anmeldung
angezeigt. Klicken Sie auf lhren Namen

= (2) Wahlen Sie ,,Einstellungen® aus

1
X Test KCUakteur  Q Suchen

%@ STADT GEROLSTEIN

WEB Benutzer

B seite

= Aufgaben

Anzeigen @' STADT GEROLSTEIN —
v @ Webseite Stadt Gerolstein & Einstellungen (@
¥ Maps2 Adressen "
v B Stadtische Termine
B9 Termine 2018
Nachrichten v Bl Nachrichtenspeicher, Kategorien
B9 Gerolstein Stadt
9 Gerolstein Bewingen
¥ Gerolstein Biischeich
B9 Gerolstein Gees

Liste

Papierkorb

[# Abmelden

DATEI

Dateiliste

9 Gerolstein Hinterhausen



- 1.2.2 Einstellungen — Persdnliche Daten

» |.m Tab ”Persénnche Daten' kbnnen Sie folgende Daten Personliche Daten Passwort Beim Start Bearbeiten und erweiterte
andern
» (1) ,lhr Name" FhrName
®» Es handelt sich hierbei nicht um Ihren Benutzernamen fUr die 0 Test Redakteur

Anmeldung. Der Benutzername kann nur vom Administrator
gedndert werden. Bitte geben Sie hier Ihren vollst&ndigen
Namen ein, sofern nicht schon geschehen
Ihre E-Mail-Adresse

» (2) ,lhre Email-Adresse” o

» Erfassen Sie Ihre Email-Adresse. Dies ist erforderlich, um die
Kommunikation z.B. wegen Freigaben direkt aus Typo3 heraus
durchfUhren zu kbnnen oder um eine Passwortdnderung

anzustoBen o Mich per E-Mail benachrichtigen, wenn sich jemand mit meinem Kont(
» (3) ,,Mich per Email benachrichtigen ...*.

» Fine Benachrichtigung ist nur durchfUhrioar, wenn (2) erledigt.
Die Angabe dient der Sicherheit / Kontrolle fUr den Fall, dass
sich jemand mit Inren Daten anmelden wirde. Ein setzen
dieses HGkchens bleibt Innen Uberlassen, kein Pflichtfeld o Avatar

» (4) ,Avatar |

» Mit Klick auf das Icon unterhalb von ,,Avatar” kdnnen Sie ein
Bild Ihrer Wahl hochladen und als Avatar verwenden. Dieses
Bild wird dann statt des Standard-lcons oben links von lhrem o Sprache
Namen angezeigt

[ Deutsch - [German]

. o . "Niederlandisch - [Dutch
» Wdhlen Sie hier die Sprache aus, die im Backend verwendet Etl1eg|'|es::§n isch - [Dutch]

werden soll. Es stehen die vom Administrator vorgegebenen st = [Emndi]

Sprachen zur Verfiugung Deutsch - [German]

» (5 ,Sprache”




1.2.3 Einstellungen — Passwort &ndern

» Bej Bedarf dndern Sie bitte Ihr Passwort Persénliche Daten Passwort Beim Start Bearbeiten und erwe
= (1) ,Aktuelles Passwort" I

Aktuelles Passwort

» Geben Sie hier das Passwort ein, dass Sie o
soeben zur Anmeldung verwendet haben

» (2) ,,Neues Passwort” Neues P .

eues rFasswor
» Geben Sie Ihr neues Passwort ein @)

» (3) ,,Neues Passwort (Wiederholung)*

» Geben Sie das neue Passwort hier erneut zur Neues Passwort (Wiederholung)
Kontrolle ein

» Passwortregeln siehe Folie 6



1.2.4 Einstellungen — Passwort dndern

» Bej Bedarf dndern Sie bitte Ihr Passwort Persénliche Daten Passwort Beim Start Bearbeiten und erwe
= (1) ,Aktuelles Passwort" I

Aktuelles Passwort

» Geben Sie hier das Passwort ein, dass Sie o
soeben zur Anmeldung verwendet haben

» (2) ,,Neues Passwort” Neues P .

eues rFasswor
» Geben Sie Ihr neues Passwort ein @)

» (3) ,,Neues Passwort (Wiederholung)*

» Geben Sie das neue Passwort hier erneut zur Neues Passwort (Wiederholung)
Kontrolle ein

» Passwortregeln siehe Folie 6



1.2.4 Einstellungen — Beim Start

» Hier kdnnen Sie auswdhlen —und jederzeit
auch wieder dndern — welches Modul Ihnen

nach dem Start des Backends angezeigt
werden soll

» (1) Empfehlung: Modul ,Seite*

Persénliche Daten Passwort Beim Start

Beim Start folgendes Modul aufrufen

Seite

- Erstes Modul im Meni -
Web

(1 _
Anzeigen

Liste
Papierkorb
Nachrichten
Datei
Dateiliste
Benutzerwerkzeuge
Aufgaben
___ Einstellungen




1.2.5 Einstellungen — Bearbeiten und
weitere Funktionen

» [Folgende Mdoglichkeiten stehen zur Verfugung

(1) Rich-Text-Editor einschalten: Gesetzt, immer gesetzt lassen
(2) Textfelder flexibel machen: Gesetzt, immer gesetzt lassen

(3) Maximale Hohe flexibler Textfelder in Pixel: Gesetzt, immer
gesetzt lassen

(4) Maximale Titelldnge: Gesetzt, immer gesetzt lassen

(5) Vorschaubilder standardmdaBig anzeigen: Gesetzt, immer
gesetzt lassen

(6) Hochladen von Dateien direkt im Web-Modul: : Gesetzt, immer
gesetzt lassen

(7) Versteckte Dateien und Ordner in der Dateiliste anzeigen: Nicht
gesetzt, nicht verwenden

(8) Rekursives Kopieren: Redakteure durfen bis zu 3 Ebenen einer
Seite kopieren

(?) Rekursives Loschen: Redakteure dUrfen maximal einzelne Seite
l6schen, welche keine Unterseiten haben

(10) Konfiguration zurUcksetzen: Anklicken, wenn die Konfiguration
zuruckgesetzt werden soll. Empfehlung: Im Zweifel mit dem
Administrator sprechen

Personliche Daten Passwort Beim Start I Bearbeiten und erweiterte Funktionen]

Rich-Text-Editor aktivieren (falls verfiigbar)

0-

Textfelder flexibel machen

(2 )

Maximale Héhe flexibler Textfelder in Pixel

500

Maximale Titellange
CIE

Vor:

O -

haubild dardmaBig ar

Hochladen von Dateien direkt im Web-Modul

(6 JfC

Versteckte Dateien und Ordner in der Dateiliste anzeigen

(7 Wl

Rekursives Kopieren: Geben Sie die Anzahl der zu kopierenden Unterebenen an
0 :

Rekursives Loschen(!): Erlaube das Loschen ALLER Unterseiten einer zu léschenc

O

Konfiguration zuriicksetzen und temporare Daten l6schen

@ Benutzereinstellungen auf Standardeinstellungen zuriicksetzen



1.2.6 Einstellungen — Nachrichten

» Folgende Mdglichkeiten stehen zur Verfugung

» Hier kann die Sprache fUr Nachrichten vorgegeben werden.
Nur sinnvoll, wenn Sie z.B. immer Nachrichten in einer anderen
Sprache als dem Standard Deutsch anlegen. Daher auf (1)

Standard belassen

Nachrichten-System

Persdnliche Daten Passwort Beim Start Bearbeiten und erweiterte Funktionen

Benutze folgenden Overlay fiir Kategorien im Backend

‘ Standard

Standard 1

| Nederlands &
Francais

| English
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2.1.1 Backend - Arbeitsbereiche

» Das Typo3-Backend besteht aus folgenden
Bereichen

» (1) Kopfzeile

» 7ugriff auf wichtige und/oder Ubergreifend
verwendete Funktionen

» (2) Modulleiste

» Auswahl der vom Administrator erlaubten
Module fUr die Bearbeitung / Anzeige von
Inhalten

» (3) Navigationsleiste

» Der hier angezeigt Seitenbaum entspricht im
Wesentlichen der MenUstruktur der Webseite.
Im Wesentlichen deshalb, well

= Seiten vom Seitentyp ,,Ordner* nicht angezeigt
werden

» cinzelne Seiten als ,,Nicht im MenU anzeigen*
markiert sind wie z.B. die Detailseiten zu
Nachrichten

» Finzelne Seiten oder Seitenteile in SondermenUs
verwendet werden, z.B. das MenuU in der Kopfzeile
mit Nachrichten, Impressum, Datenschutz,
Languages

» (4) Detailansicht

» Ansicht der Seite je nach ausgewdhltem Modul

TADT GEROLSTEIN
0

' STADT GEROLSTEIN
¥ Webseite Stadt Gerolstein
9 Maps2 Adressen
v B Stadtische Termine
B9 Termine 2018
v Bl Nachrichtenspeicher, Kategorien
B9 Gerolstein Stadt
B9 Gerolstein Bewingen
B9 Gerolstein Bischeich
B Gerolstein Gees
B9 Gerolstein Hinterhausen

[ DATEI
#@E Dateiliste

W Gerolstein Lissingen
BE Gerolstein Michelbach
B9 Gerolstein Millenborn
B Gerolstein Oos
B Gerolstein Roth
BE Gerolstein Verbandsgemeinde
BN Bus & Bahn
v B Veranstaltungen
BN Veranstaltungen 2018
b & 0 Startseite
Seitenlbersicht
Suche
Anmeldung
Free WiFi
» E] Biirgerinformationen
v [ Gerolstein & Stadtteile
| Gerolstein
» Bewingen
|| Biischeich
9 Gees
[ Hinterhausen
| Kurzinformationen
" Chronik Hinterhausen
| Chronik Kirche Hinterhausen

L) Test Redakteur ~ Q Suchen

Spalten v

Pfad: /Webseite Stadt Gerolstein/ @ Startseite [4]

B Q

Startseite

2 Spalten; rechte Spalte fiir Text zum Headerbild [Verborgen]

4

P

= |
Block: Startseite mit Top-Nachrichten (3 Spalten schmal / breit / sehr schmal)
[Verborgen]
B nhalt B Inhait B Inhait
= @ @
GruBwort Top-Nachrichten Wetterlage
Aktueller
Nachrichten-System Wetterberic
LISTENANSICHT ht
Template-Layout
E‘“ Inhalt Top Nachricht, 1-spaltig
5 Inhalt
=) Archiv D
Nur aktive (nicht archiviert) =
Stadtb
i TonsNacheichtan,
G I N PTSPece 1) | WebCams
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2.2.1 Backend Allgemein — Kopfzeile

» Kopfzeile
» (1) Auf- und Zuklappen der Modulleiste
» () Auf-und Zuklappen der Navigationsleiste
» (3) Name der Webseite und die Typo3-Version
®» (4) Lesezeichen anzeigen (Lesezeichen kdnnen pro Seite gesetzt werden)

» (5) Cache leeren (der Administrator kann dem Redakteur das 16schen des Seiten-Caches oder auch das
|6schen aller Caches erlauben)

» (4) Gedffnete und kurzlich verwendete Dokumente (Seiten, Seiteninhalte, Nachrichtenelemente uvm)
» (7) Auswahl der Arbeitsumgebung (sofern Arbeitsumgebungen durch den Administrator angelegt wurden)
» (8) Benutzereinstellungen

» (9) Suchfunktion, sucht nach Seiteninhalten und Datensdtzen

3 475 8 9

@@ STADT GEROLSTEIN L) Test Redakteur ~ Q Suchen
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2.3.1 Backend - Modul Seite

» Modul Web - Seite

r&“} STADT GEROLSTEIN + [/

» (1) Das Modul Web mit seinen
Untermodulen ,,Seite”, ,,Anzeigen®,
wListe", ,,Papierkorb, ,Nachrichten" kann
mit Klick auf den ,,nach-unten-Pfeil"
rechts geschlossen/gedffnet werden

WEB

D
m Seite

gigen
E Liste

» (2) Das Modul ,Seite* zeigt die Seite im B eomerors

Backend zur Bearbeitung an. Die Zeilen
und Spalten entsprechen in etwa der

- Nachrichten

Anzeige im Frontend & DATEI

» (3) Eine Verwendung ist nur sinnvoll, wenn
es sich bei dem ausgewdhlten Seite, hier
,BUscheich” um eine Seite mit dem
Seitentyp ,,Standard” handelt. Ist eine
Seite vom Seitentyp ,,Ordner" gewdahlt,
schlagt Typo3 vor, zum Modul Liste zu
gehen

» (4) Detailbereich mit den
Bearbeitungsmbglichkeiten je Seite und in
Abhdngigkeit vom ausgewdahlten Modul

D. W o Spalten v

W SIAU) GERULDICLIN L_!| rh Q
- ™ Lg
* {f3) Webseite Stadt Gerolstein

®¥ Maps2 Adressen
v BB Stadtische Termine i .
B9 Termine 2018 BUSChEICh o
» B Nachrichtenspeicher, Kategorien
v B Veranstaltungen
B= Veranstaltungen 2018
» © Startseite

B Inhalt
» |[#] BUrgerinformationen .
v Gerolstein & Stadtteile — m
Gerolstein
Bewingen 2 Spalten; rechte Spalte fiir Text zum Headerbild [V

Blscheich

1 rtaaec



@¥ STADT GEROLSTEIN

|

D _- vo 00 Spalten v 0 Pfad: ...Wehselte Stadt Gerolstein/Gerolsteln & Stadttelle/ Bilischeich [188]
» Modul Web - Seite » BRER BCQ é;é
— B Gerolstein Oos h oo o
1 1 1 _ H @ B8 Gerolstein Rot i H
®» (1) Mit Klick auf das Icon mit dem Plus-Zeichen = s Biischeich
werden direkt darunter die Seitentypen . = % Bus & Bahn
angezeigt, die der Redakteur anlegen darf. Die [ v veenstatungen
Auswahl kann vom Administrator eingeschrankt g Pt =
werden. Zur Auswahl stehen hier von links nach Seitentbersicht s
rechts die Seitentypen ,Standard", ,,Verweis" (] A - - sO©m -
Und ”Ordner“ [al A fiee \':”ﬁ - 2 Spalten; rechte Spalte fiir Text zum Headerbild [Verborgen]
*|[+! Birgerinformationen
®» (2) Filterm&glichkeit. Wird hier z.B. das ,,Chronik* Rl 7D Gemienio B Sinciate
eingegeben, so werden die Seiten (und der L DY Sowtngon — S
. . . + nhalt _'.‘, nhalt
Seitfenbaum) angezeigt, die das Wort enthalten ) Buscheich

» (3) Ladt den Seitenbaum neu

» (4) Anzeige der ausgewdhlten Seite im Frontend
in einem neuen Fenster

» (5) Bearbeiten der Seite (nicht des
Seiteninhaltes)

» (4) Suchfunktion ¢

- g7) Anzeige des Detailbereichs in Spalten oder
prachen

» (8) Ermdglicht es, den Cache nur dieser Seite zu
l6schen

» (]10) Ruft die Hilfe, genauer gesagt eine kurze
Info, zu diesem Modul auf
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